
Fluxo do Processo 

• OBS: 
o Se os e-mails não chegarem, favor conferir caixa de Spam. 
o O termo de autorização de publicação que é gerado pode ser descartado caso não seja da 

vontade dos envolvidos. 
o Todos os documentos que forem inseridos no formulário final devem ser assinador. 

 

Aluno 

O aluno visita o calendário e reserva a data que deseja: 

 

O aluno receberá 2 e-mails: 

 

1 – Confirmação automática do google “Compromisso agendado:”. 



 

2 – Link do Google Forms para completar o Cadastro “Confirmação de Agendamento”. 

 

Após o preenchimento do Formulário o aluno recebe e-mail confirmando preenchimento do Google 
Forms “Confirmação de Agendamento TCCII – Enfermagem e Obstetrícia CCS/UFES” 

 

Nesse momento: 
1 – O(s) aluno(s) finaliza(m) sua obrigação no processo. Ficando pendente apenas 

o envio do trabalho ao final do processo (https://enfermagem.vitoria.ufes.br/pt-
br/conteudo/entrega-de-trabalho-de-conclusao-de-curso) 

2 – O(s) aluno(s) e os examinadores receberão o convite gerado automaticamente. 
3 – O coordenador receberá um Email personalizado com o link para completar o 

preenchimento do forms referente a avaliação do trabalho. 
 

Orientador 

https://enfermagem.vitoria.ufes.br/pt-br/conteudo/entrega-de-trabalho-de-conclusao-de-curso
https://enfermagem.vitoria.ufes.br/pt-br/conteudo/entrega-de-trabalho-de-conclusao-de-curso


O Orientador receberá 2 e-mails: 

 

1 – Convite – Banca de Defesa: esse e-mail é enviado automaticamente para o(s) aluno(s) e 
examinadores. Não há necessidade de encaminhá-lo. 

 

2 – Comissão dos Trabalhos – Formulário de Avaliação: Link do Google Forms para conferir os dados 
preenchidos pelo(s) aluno(s) e realizar o lançamento das notas referentes à avaliação do Trabalho. 

 

No dia da Avaliação 
1 - O Orientador vai abrir o Google Forms, conferir os dados e fazer o lançamento das notas 
referentes a cada examinador: 



 

2 – O orientador receberá a confirmação de preenchimento do formulário 

 

 

3 – É gerado automaticamente a Ata da Apresentação, Instrumento de Avaliação e Termo de 
Autorização. Esses e-mails são enviados automaticamente para o(s) aluno(s) e examinadores. Não há 
necessidade de encaminhá-lo. 

 

4 – A declaração fica pendente de assinatura da Comissão dos Trabalhos de Conclusão de Curso do 
Departamento de Enfermagem. Assim que estiver disponível poderá ser retirada pelo link apresentado 
no site https://enfermagem.vitoria.ufes.br/pt-br/envio-do-trabalho-de-conclusao-de-curso 

LINK: https://drive.google.com/drive/folders/1-1TvqI4tA7df5BmK5c3wvlc6V7Lux6dw 

 

5 – Envio do trabalho para o Arquivo da UFES: O(s) aluno(s) e orientador ficam responsáveis por, ao 
final do processo, preencher o formulário que já vem sendo exigido para manter arquivo atualizado 
referente aos trabalhos (https://enfermagem.vitoria.ufes.br/pt-br/conteudo/entrega-de-trabalho-de-
conclusao-de-curso). 

OBS: Todos os documentos que forem inseridos no formulário final devem ser assinador. 
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